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Guia técnica para registro de diploma ante el Viceministerio de Educacién Superior
(VES) utilizado el sistema de gestion de tramites electronicos (e-tramite).

El/la solicitante (usuario) debera registrarse en el sistema e-tramite siguiendo los
siguientes pasos:

@ Paso 1: ;Cémo registrarse? e

https://tramites.una.py

®\S |
e-Tramite

e Para el registro de usuarios es
necesario hacer un clic sobre el
botdn Registrarse.

e Luego de esta accion el sistema
desplegara el formulario de registro.
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s ij} Paso 2: ;Como registrarse? s } CNC
o Los campos requeridos para
\EJ‘ rggi;trar un usuario son los
e-Trémite siguientes:
= e N°de cédula: sin puntos.
N e Nombres.
e Apellidos.
- e Email.
- e Contrasefia y confirmacion

de contrasena.
e Confirmar el reCAPTCHA.

T Luego de confirmar el formulario con el botén [Enviar], el

sistema desplegara un mensaje indicando que se registré el
usuario, ademds se enviara al correo proporcionado un mail
de confirmacién.

El usuario recibird un email con el enlace de validacion.

EL usuario debera hacer clic sobre este enlace para activar la cuenta (este proceso se
realiza por Unica vez)

El usuario debera ingresar a la pagina web tramites.una.py, e iniciar sesion.

El usuario debera elegir la institucién ubicada en la parte superior derecha del sistema

= v N O

AGR - FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS - SEDE CENTRAL

AGR - Ciencias Agrarias - Filial Santz Rosa
AGR - Ciencias Agrarias - Filisl Caazapa
AGR - Ciencias Agrarias - Filial PJC

AGRO-CM - Ciencias Agrarias - Filial Boguerdén

AGR-PG - FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

- POSTGRADO

CET - Centro de Estudios Tecnologicos - Mecdnica
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El usuario debera solicitar un nuevo tramite, es necesario hacer clic en el botén
° *

El usuario debera elegir el tipo de tramite, estd opcion esta disponible para egresados
de la casa matriz y filiales, cada egresado/a debera gestionar ante su institucion de
origen.

Mis tramites

MIS TRAMITES DETALLES
o Complete los campos

FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS - SEDE CENTRAL

e Tramite *
|

CERTIFICADO DE ESTUDIOS COMPLETO DIGITAL DE GRADO PARA REGISTRO ANTE EL VES

El usuario debera elegir su carrera, adjuntar la copia escaneada del documento de
identidad anverso y reverso, el formulario de solicitud debidamente completado, luego
guardar para generar el tramite.

MIS TRAMITES DETALLES
o Complete los campos

FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS - SEDE CENTRAL

CERTIFICADO DE ESTUDIOS COMPLETO DIGITAL DE GRADO PARA REGISTRO ANTE EL VES

Tiempo minimo de espera: 10 dias habiles Costo: 40.000 Gs.

DOCUMENTOS REQUERIDOS (2) (hasta 20MB en total)

DOCUMENTO OBLIGATORIO
CEDULA DE IDENTIDAD

anverso y reverso
FORMULARIO DE SOLICITUD DEBIDAMENTE COMPLETADC DE GRADO

FORMULARIO-PARA-SISTEMA-E-TRAMITE-ACTUALIZADO (2).docx i

% (VLGOI (hasta 20MB en total)
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El usuario tendra la opcion de pagar su arancel en ventanilla de la perceptoria 0 a
través de la app de Pagos movil de Bancard. Los tramites no abonados en las
siguientes 48 horas seran eliminados automaticamente por el sistema e-tramite.

Una vez finalizado el tramite, el sistema notificara automaticamente al usuario en el
correo registrado.
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