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RESOLUCION N° 757-00-2018

“POR LA CUAL SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE BIBLIOTECA DE LA FACULTAD DE
CIENCIAS AGRARIAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION”

San Lorenzo, 17 de agosto de 2018
VISTO

La Nota con Exp. N° 571/2018, presentada por la Comlsu)n de Estudio y Analisis de la propuesta
de modlfzcamon del REGLAMENTO DE BIBLIOTECA de la Facultad de Ciencias Agrarias de la
Universidad Nac:onat de Asuncion;

CONSIDERANDO%

La Ley N° 4995/2013 de Educacion Superior y el Estatuto de la Universidad Nacional de
Asuncibn;

La Resolucnon de Consejo Directivo N° 80-00-2018, POR LA CUAL SE INTEGRA UNA
COMISION ENCARGADA DEL ESTUDIO Y ANALISIS DE LA PROPUESTA DE
MODIFICACION DEL REGLAMENTO DE BIBLIOTECA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS
AGRARIAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION:

La propuesta del REGLAMENTO DE BIBLIOTECA de ié Facultad de Ciencias Agrarias de Ila
Universidad Nacional de Asuncion presentada por la comis |on con parecer favorable;

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA FACEJLTAD DE CIENCIAS AGRARIAS

DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL"{ DE ASUNCION, EN USO DE
SUS ATRIBUCIONIES LEGALES,

RESUELVE

757—01-2018 APROBAR el REGLAMENTO DE BIBLIOTECA de la Facultad de Ciencias
- Agrarias de la Universidad Nacional de Asuncion, conforme al anexo de la
presente Resolucién.

757-02-2018  COMUNICAR, copiar y archivar.

Abog PATRICIA BORDON SALINAS
Sec‘retana de Facuitad

S0ITERMO MALDONAD HAMORRO

/Decano y Presidente
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CAPITULO |
DE LOS OBJETIVOS

Art. 2° El presente reglamento tiene por objetivos prmcnp,ales

a.

Art. 3° Los servicios que ofrece son:
a.

- El horar:o de funcionamiento de |a b|b||oteG
-contmuada de lunes a viernes.

Ofrecer a los usuarios, reglas claras a ser respetadas, para un eficiente usufructo de
SUS Servicios.

Dwu[gar entre todos los usuarios las drsposm:ones en él establecidas, para facilitar su
comprensién y fiel aplicacién.

CAPITULO 1l
DE LOS SERVICICS

Prestamos en Sala: se brinda a los usuarios amplias salas de lectura para la consulta
de los materiales disponibles en la biblioteca. Pcdran acceder a este servicio todos los
interesados mediante la presentacién de la cedula de identidad.

Prestamos a Domicilio: este servicio es exclusivcﬁ para estudiantes, docentes, técnicos,
investigadores y funcionarios administrativos ce la facultad. Se puede acceder al
mismo con la presentacion del carnet de biblioteca.

Prestamos interbibliotecarios: para fortalecer la diversidad de los recursos
bibliograficos, la biblioteca ofrece el servicio de préstamos interbibliotecarios a través
de los materiales que se encuentran dentro de la coleccion de las unidades de
informacion que conforman la red de bibliotecas de la UNA.

Acceso a internet: los usuarios disponen de PC’s exclusivos para uso de internet
destinado a la investigacion y el aprendizaje, acceso a bibliotecas virtuales y portales
electronicos cientificos. Ademas, toda la biblicteca cuenta con zona wi-fi para las
computadoras portatiles u otros dispositivos. '

Asesoramiento técnico especializado: para la busqueda de informacién técnica y
cientifica, recuperacion de informacion cientifica, uso de bases de datos en linea,
elaboracion de referencias bibliograficas, elaboracion de fichas catalograficas y
presentacion de trabajos de investigacion.

Capacitacion a usuarios: se brinda charlas informativas permanentes sobre la
biblioteca, las colecciones, los servicios y orientaciones para la blsqueda de
informacién, manejo de catalogo automatizado, acceso a bases de datos cientificas.

Exposicién permanente de nuevas publicaciones;adquiridas.
Edicion de boletines sobre publicaciones recibidas.

Asesoramiento técnico especializado, cursos, taleres y jornadas de apoyo a usuarios
sobre contenidos de investigacion documental, archivo, catalogacion, bibliografias
sobre temas y materiales especificos, pasantias v afines.

Elaboracién de fichas catalograficas _
Constanma de no adeudar materiales en brblloteca
Constanma de referencias bibliograficas.

Reg:strci de ISBN o ISSN, segun corresponda para 1as-pubhcac:ones de la Facultad de
‘1C|enc1as Agfarlas

219:00 horas, en forma
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CAPITULO lll
DE LOS USUARIOS

Art. 4° Los usuarios podran ser los siguientes:

a.
b.

C.

Estudiantes y docentes de la Facultad de Ciencias Agrarias de la UNA.
Funcionarios técnicos y administrativos de la Facultad de Ciencias Agrarias de la UNA.
Interesados en general.

CAPITULO IV |
DE LOS MATERIALES

Art. 5° Los materiales se clasifican en:

a.

Coleccion de Libre Consulta: Incluye libros y folletos que pueden ser utilizados dentro y
fuera de la Institucion, a través del servicio de préstamo regular de la Biblioteca.

Libros de Reserva: Aquellos que los profesoies asignan como lectura basica en
relacién a los cursos desarrollados en la Facultad y que la Biblioteca posee en copias
hmitadas :

Obras de Referencia: Materiales que se utlllzan para consulta y sirven para obtener
informacién precisa (diccionarios, enciclopedias, directorios, anuarios, bibliografias,
etc.).

Publicaciones Periddicas: Aquellas editadas en fasciculos o partes, a intervalos
regulares o irregulares (revistas, actas, informes breves sobre investigaciones, etc.).

Publicaciones Seriadas: Aquellas que forman parte de series numeradas y no tienen
titulo distintivo, tales como boletines, memorias, circulares, etc.

Publicaciones Nacionales: Materiales editados ¢n el pais, o referidos al pais, y que
guardan relacién con las Ciencias Agrarias y temas conexos.

Coleccion de Tesis: Incluye Tesis, Trabajo Final cle Grado y Post-grado.
Resultados de Trabajos de Experimentacion e In\f:restigacic')n.

Archivo Vertical: Archivo de articulos de peridcicos y revistas, relacionadas al area
agropecuaria y forestal, y temas de interés conexos.

CAPITULOV
DE LAS CONDICIONES DE USO DE LOS SERVICIOS

Art 6° Las condiciones exigidas al usuario son:

a.

_enelhorario establecido, dejando junto con la fuc;s :
‘o'su: cedu\laxde :den’udad Todos los mater:ales (,or\@ui‘tadcas deberan ser devueltos en

ldentificarse plena y formalmente, mediante la exhibicion de documento de
identificacion (Cedula de ldentidad o Carnet de biolioteca).

Previo al ingreso debera depositar sus pertenencas en el casillero habilitado (mochilas,
maletines, carteras u otros), pudiendo introducir solamente cuadernos, hojas,
boligrafos, monederos o billeteras, y documentos personales. En caso de extravio o
sustraccion de objetos personales, depositados en los casilleros habilitados para el
efecto, la Biblioteca no se hace responsable. Se recomienda no dejar objetos de valor
(Joyas dinero, dispositivos electronicos y otros).

Utilizar los materiales bibliograficos menc&onadow en.el-Art. 5° dentro de la Biblioteca,
a de préstamo el carnet de Biblioteca

buenas cond;cfones al funcionario responsable.
/ e
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d. Mantener un comportamiento adecuado durarte la permanencia en la Biblioteca,
estando prohibido hablar en voz alta, fumar, consumir alimentos y/o bebidas y la
introduccidn de animales.

e. Los libros y folletos de libre consulta, podran gaer prestados y utilizados fuera de la
Biblioteca, por un periodo de 4 (cuatro) dias calendario. La renovacion de préstamo del
mismo material podra ser realizada siempre y cuando no estuviere reservado por otro
usuario.

f. Los libros de reserva, tesis, referencias y los matenales del archivo vertical, deberan
ser utilizados en la Biblioteca dentro del horario establecido. Unicamente se permitira la
salida de materiales de reserva y tesis hasta el d'a siguiente. Las tesis se prestaran por
un dia y para los libros de reserva se dispondra una lista de libros que por la cantidad
disponible, puedan ser utilizados por este SJStema Dichos materiales podran ser
retirados a partir de las 16:00 horas vy devueltos a las 08:30 horas del dia habil
siguiente.

g. El usuario podra tener en su poder hasta 3 (tres) materiales para préstamo a domicilio
simultaneamente y hasta 6 (seis) materiales para para préstamo en sala. No podra
realizar otro préstamo hasta devolver los materiales en el plazo establecido.

h. Para el préstamo a domicilio, el usuario debe estar habilitado para el efecto, dejando
junto con la ficha de préstamo el carnet de la Biblioteca, Gnico documento que habilita a
usuarios docentes, estudiantes y funcionarios de la Facultad de Ciencias Agrarias a
realizar préstamos fuera de la Biblioteca.

i. El carnet de Biblioteca se expedira la primera vez, en forma gratuita y en caso de
extravio, la reimpresién de un nuevo carnet terdra un costo de veinte mil guaranies
(20.000 gs). La vigencia del carnet sera de 5 (cinco) afios; razon por la cual cada
usuario debera tomar las precauciones para mar»tener el carnet en buenas condiciones
y no extraviarlo.

J. Para la consulta en sala el usuario (interno y eyterno) debera indefectiblemente dejar
su documento de identidad o carnet de blbhoteca con las fichas de los materiales en
consulta.

k. Los libros de reserva de copia unica, obras de re’fferencia y los materiales bibliograficos
de la coleccion local, no podran ser utilizados fuera de la Biblioteca.

| Los préstamos deberan ser solicitados personalmente por el usuario. Nadie podra
sacar en préstamo ningun material a nombre de terceras personas o para cedérselos a
otras. -

m. Cada usuario sera directamente responsable de los materiales que retire en préstamo,
y debera devolverlos personalmente a la Biblioteca, en el plazo establecido, y en buen
estado de conservacién. En los casos que el usuario no pueda acudir para la entrega
del material podrad remitir por tercera persona, sin embargo debera retirar
personalmente el carnet de usuario.

n. Cada usuario, antes de realizar el préstamo, esta obligado a revisar en detalle el
material, debiendo denunciar enseguida cualquier defecto o dafo que el material

presente Se asume que al aceptar en préstamo 2| rial, éste se encuentra en buen
estado

% r (¢
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0. La devolucién del material de la Biblioteca debera hacerse a la Seccion Préstamos y
Devoluciones, al funcionario indicado para ello. La devolucion esta formalizada, cuando
el funcionario de la seccién acepta recibir ¢l material, luego de la verificacion
correspondiente y del borrado el nombre de usuario, ubica la ficha de préstamo dentro
del material, devolviendo el carnet de Biblioteca zl usuario.

p. La Biblioteca se reserva el derecho de verificar la salida de materiales e incluso al
usuario, si fuere necesario.

CAPITULO VI
DE LAS FALTAS Y SANCIONES

Art. 7° A los fines de usufructo de la Biblioteca, se consideran como faltas los siguientes
aspectos:

Devolucion tardia.

Pérdida o extravio.

No dfevolucic')n en el afio lectivo.

Mutilacion y dafios materiales.

Comportamiento inadecuado en la Biblioteca.

-~ 0 a0 T W

Hurto, fraude, o complicidad para hurto de materiales.

Extravio de llaves de casilleros, o dafio de las cerraduras/candados, que el usuario
debera reponerlo en la brevedad posible.

@

Art. 8° Las sanciones establecidas para las faltas mencicnadas son las siguientes:
p

a. La devolucién tardia de materiales bibliograficos sera sancionada con 10 (diez) dias de
inhabilitacién por cada dia de atraso para préstamos de materiales en la primera falta o
el pago de una multa de 5.000 G. (cinco mil guaranies) por cada dia de atraso por cada
libro; 30 (treinta) dias de inhabilitacion por cada dia de atraso, en la segunda; y 60
(sesenta) dias de inhabilitacion por cada dia de atraso, en la tercera. Otra reincidencia
en la misma falta sera causal de pérdida definitiva del derecho de préstamo de
materiales a domicilio.

b. En caso de pérdida o extravio de cualquier meterial bibliografico de la Biblioteca, el
usuario debera adquirir el mismo material, de la misma edicién o mas nueva, en el pais
o el extranjero para su devolucion, en un plazo maximo de un mes o abonar el monto
del material. Si reincide, en la pérdida o extravio de materiales, sera causal de pérdida
del derecho de préstamo de materiales. ;

c. Las mutilaciones y dafios materiales seran sancionados en la siguiente forma:

1. Si los mismos son significativos, se consideraran como pérdida, en cuyo caso se
aplicara la sancién correspondiente a “pérdida’.

2. Si los mismos no son significativos, el usuar.o se hara responsable de
reacondicionar el material, en un plazo maxim¢ de una semana o abonar el costo del
reacondimonamlento

P En caso ' de reincidencia en la mutilacion o dano a materiales de la Biblioteca, el
ey "}__-USU&I’IO quecfara inhabilitado en forma deﬂmtlv.:; para el usufructo de todos los
servicios. ©

f//
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d. En caso de comportamiento inadecuado dentro de la Biblioteca, se amonestara al
usuario involucrado, dejando constancia de ello en un libro de actas. En caso de
primera reincidencia, seran pasibles de expulsién del recinto y pérdida del derecho al
uso de los servicios de Biblioteca, por seis meses y, en caso de reincidencia, sera
mhabllltado indefinidamente.

e. Qwen fuera sorprendido hurtando docun'éentos de la Biblioteca perderd
automaticamente el derecho a usufructuar cualqmer servicio de la misma, sin perjuicio
de otras sanciones que pudiera recibir de las Aut@rldades de la Institucion.

f. En caso de ser cémplice de hurto, o aduiteﬁrar la ficha o registro de préstamo
correspondiente, el usuario sera suspendido por 2l término de 6 (seis) meses para todo
servicio de la Biblioteca, y en caso de reincidencia la suspension sera definitiva, aparte
de otras sanciones que pudiera recibir de las Autoridades de la Institucion.

CAPITULO VII |
DE LOS EQUIPOS Y MATERIALES

-

Art. 9° Las condiciones exigidas para el uso son:

a. Las computadoras destinadas para uso dentro cle la biblioteca, deberan ser utilizadas
exclusivamente para el aprendizaje y la investigacion hasta un tiempo maximo de 60
minutos. Deberan ser operados correctamente y cualquier desperfecto debera ser
comunicado al funcionario responsable del area. '

b. Los utiles de escritorio, como boligrafos, lapices, borradores, presilladoras, papeles,
etc., son destinados exclusivamente para Ias actividades administrativas de la
Blbiloteca :

c. En la Biblioteca no se prevé, servicios al publu‘o de papeleria, utiles de escritorio y
otros.

CAPITULO VI
DE LAS RECOMENDACIONES ESPECIALES A LOS USUARIOS
Art. 10° El usuario debera:
a. Solicitar los servicios correctamente.
Mantener silencio y la disciplina en el recinto de I;é'a Biblioteca.
Consultar al funcionario de Biblioteca en caso de duda.

Devolver los materiales presentados en forma ap?‘opiada y tiempo establecido.

® a o o

Conocer y acatar todas las disposiciones del presente Reglamento.
Art. 11° En ningun caso el usuario podra aducir descono%:imiento de este Reglamento.

CAPITULO IX
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Art. 12“@5 dependenmas de la Biblioteca de la Facuita@ de Ciencias Agrarias de la UNA,
/7 < podrar ',_e{ utilizadas para reuniones y jornadas onentadas al cumplimiento de los fines
de Ensenanza Investigacion y Extension Unwersz:tar:a :

L Lo . ? s 4 o
CBPBS!sad £ 4 i R
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Que se ruega su comprension.

Art. 14° Para Ia solicitud de fecha y hora de presentacic')ré_ de trabajo final de grado, el
estudiante debera contar con Ia constancia de no adeudar materiales a |a Biblioteca.

Art. 15° Los casos no previstos en este Reglamento, seran resueltos por el responsable de |a
Biblioteca, y en casos que lo amerite, por la Direccion Académica o por el Decano o por

el Consejo Directivo de la Facultad de Ciencias Agrarias de la Universidad Nacional de
. Asuncion.




