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DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA
EJE MISIONAL DE EXTENSION

I. PROCEDIMIENTOS SOBRE FLUJO DE INGRESO Y SALIDA DE PROYECTOS, INCLUIDO INFORME FINAL DE EXTENSION

UNIVERSITARIA

P2- El docente
remite el
proyecto a la
direcciéon de su
carrera via
Coordinacion
de Extension,
respetando los
niveles
organizativos
pertinentes.

P1- El
estudiante,
docente y

coordinadores
de extension

de las
respectivas
carreras
generan el
proyecto.

-Documento

en formato

Word - Por correo

-Utilizar correo institucional
institucional

P3- El P4- La DEU

documento se
recepciona en
las carreras y
luego se
elevaala
Direccion de
Extension de
Universitaria.
proyecto.

antes

implementacion

Via

institucional en
formato Word

Presentar
proyecto 15 dias

recepciona \
registra el
proyecto a través
de la
dependencia
respectiva, para
remitir al director
Extension
Universitaria,
que a su vez
deriva al area de
Documentacion
para su analisis.

el

de su

correo

En el Area de Documentacién se
analizan:

- Los aspectos relacionados al
cumplimiento de los objetivos
planteados en el proyecto.

- Si el cronograma facilita el resultado
esperado.

- Si corresponden las actividades a_la
linea de accion de extension indicada.
- La cantidad de horas de extension
correspondiente para los niveles de
responsabilidad existente.

Por ello es fundamental indicar los
mas minimos detalles pertinentes al
tiempo de ejecucion (lugar, fecha y
hora).

Control y evaluacién del Proyecto
ExAnte -DEU

-Version 1: Base (Docente
Responsable/Coordinador/Director)
-Version 2: Control de ecabello
-Version 3: Control Documentaciones

-La DEU

P5- Una vez
analizado el
proyecto por las
partes,
anteriormente
mencionado, la
DEU remite al
decano para la
autorizacion final
de todos los
proyectos,
inclusive de las
filiales. Es
potestad del
Decano aprobar
o elevar al
Consejo
Directivo para su
aprobacion

correspondiente.

remite
copia al correo de
la  Direccion 'y
Coordinacion  de
Extensién de la
Carrera y/o Filial

P6- El Area de
Documentacio
nylola
secretaria de
la DEU
comunicara a
los
responsables
del proyecto la
aprobacion
para su
promocion y
ejecucion.

Para promocionar
el evento, los
organizadores
(estudiantes o]
docentes) deben
pasar al Area
Difusién sus
afiches para el
V°B°
correspondiente.
Logistica de
proyectos: La
DEU gestiona el
usufructo de los
salones auditorio
1, 2, de la
biblioteca, y otros
equipamientos
seguln solicitud de
las
coordinaciones.

P7- Una vez ejecutado el

proyecto se remite a la DEU el
informe final con los medios de

verificacion (Imagenes en
Formato JPG), el cual es

verificado por la Direccién y el

area de Documentacion.

- Los coordinadores de Extension (previa
entrega de documentos por parte de los
responsables del proyecto) deben cargar
en la Base de Datos de la Institucion el
informe  respectivo 'y remitir el
documento en digital por la via
correspondiente a la Direccion de
Extension.

- La carga de datos en la plataforma
institucional es recomendado realizar en
mayuscula para facilitar el filtrado y la
uniformidad del documento.

- El Area de Documentacion es la
responsable de registrar las
informaciones cargadas en la plataforma
cuyos resiimenes mensuales se elevan a
las instancias pertinentes para su
correspondiente utilidad.

- Los cierres y/o cortes mensuales se
realiza el 5 de cada mes y todos los
informes de ejecuciéon de los proyectos
ylo actividades de extension del mes son
informados oficialmente por la DEU a
donde corresponda al siguiente dia.

Es recomendable cargar en tiempo y
forma la plataforma institucional, y a la par
remitir los informes ANEXO I
FORMULARIO DE INFORME FINAL (B), con
sus complementos: FORMULARIO DEU (A),
FORMULARIO DEU (B), FORMULARIO DEU
(C) y el ANEXO Il - FORMULARIO DE
EVALUACION ©) inmediatamente
terminados los eventos. Este
procedimiento permitird alto grado de
certeza de ejecucion de las informaciones
o datos remitidos a las organizaciones de
control.

P8- Una vez verificada
la carga del informe
final en la plataforma
institucional, se
acreditan las horas y/o
las actividades
correspondientes.

Siempre y cuando el
informe final esté
correcto se acreditan las
horas de extension.

Las actividades de los
docentes seran acreditas
con él a través del
informe final con su
medio de verificacion
adjunta.



mailto:dirextension@agr.una.py
mailto:dirextension@agr.una.py
https://www.agr.una.py/descargas/extension/documentos/ANEXO_III_Formulario_de_Evaluacion_C.docx
https://www.agr.una.py/descargas/extension/documentos/ANEXO_III_Formulario_de_Evaluacion_C.docx
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DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA

II. REQUISITOS PARA LA ENTREGA DEL INFORME FINAL

P2- Adjuntar al informe final:

- Un informe cualitativo breve y preciso,considerando los aprendizajes.
P1- Presentar el informe final
de las planillasAy B
respectivamente, con las firmas

de los responsables del - Aclaracién de firmas en las planillas A y B.
proyecto.

-1 0 2 recomendaciones o comentarios breves referente al objetivo del proyecto.
INFORME FINAL APROBADO Y

- Materiales de la actividad realizada (fotografias digitales en formato JPG).
CREDITOS CARGADOS (DEU)

Obs.: Las actividades de los docentes seran acreditas a través del informe
donde se haga constar la participacion efectiva de los mismos en los proyectos.
(Medio de verificacion adjunta)
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DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA

. FLUJO DE EXPEDIENTE RELACIONADO AL
PROYECTO- PARA SU ENTRADA Y PARA SU
PROCESO A LA DEU

PROYECTO

CURRICULAR/
l EXTRAC
COOR.
ESTUDIANTIL DIFUSION
DECANATO /
l CONSEJO
DIRECTIVO
COOR. GRAL DE EXT. CLA
FILIAL
¥ l T DIRECCION
DIRECCION - /7 FILIAL
FILTIAL - | DEU / SECRETARIA

[ 111 | = |

DOCUMENTACION Referencias _

Proy. de curso
con inversion.

P FUENTE: PLATAFORMA DE BASE DE DATOS DE EXTENSION UNIVERSITARIA ®
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DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA
MODELO DE PRESUPUESTO A PRESENTAR EN EL

DOCUMENTO DEL PROYECTO

Este modelo es presentado con el afan de dimensionar el aporte institucional en la
realizacion de proyectos y el costo de sello de calidad Academica que posee la FCA al
otorgar certificados.

v Valoracién de las inversiones existentes de la FCA en caso de que el proyecto se
realice en el predio de la Institucion (Valor Estimativo &/hora)

Cuadro 1. Pardmetros de costos a considerar en los presupuestos de los
programas/proyectos,

PARAMETROS DE COSTOS A CONSIDERAR EN LOS PRESUPUESTOS DE LOS

PROGRAMAS/PROYECTOS
Item Conceptos Unida _ Costos G _
S d Minimos Méximos
1 | Saldn s/ mobiliarios h 45.000 60.000
2 | Salén ¢/ mobiliarios h 60.000 80.000
3 |Aula h 30.000 40.000
4 | Laptop - Computadora h 30.000 40.000
5 | Proyector - Infocus h 30.000 40.000
6 | Vehiculos-Movilidad km 2.000 3.000
7 | Combustible 16-18/100x8500gs. km 1.360 1.530
8 | Honorarios profesional docentes h 100.000 150.000
9 | Honorarios profesional docentes Jornal 90.000 120.000
10 |Honorarios profesional externos invitados h 150.000 200.000
11 |Honorarios profesional Coordinador h 50.000 80.000
12 | Honorarios profesional Secretaria h 40.000 50.000
13 | Materiales y utiles combo 25.000 40.000
14 |Herramientas h 5.000 8.000
15 | Equipos menores h 12.000 15.000

A continuacion se presenta dos tipos de presupuestos: Presupuesto 1: Proyecto Normal
de Extension; Presupuesto 2: Presupuesto de Cursos de Actualizacion.
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Cuadro 2. Presupuesto 1: Proyecto Normal de Extension;

CUADRO DE ESTRUCTURA DE PRESUPUESTO - PROYECTO NORMAL

Universidad Nacional de _Asuncion
Facultad de Ciencias Agrarias

[tems e Unidad Cantidad (.Zost'o Fuente de financiamiento Sub
Unitario G Proyecto ¢ | FCA & | Otros ¢ totales
1
2
3
4
5
6
Sub totales
Sub totales ¢
Imprevisto ¢ 10%

TOTAL REQUERIMIENTO G

Cuadro 3. Presupuesto 2: Presupuesto de Cursos de Actualizacion o inversion variada

CUADRO DE EGRESO/INVERSION

Costo Destino del financiamiento
Items Conceptos Unidad Cantidad Unitario Otros Sub totales G
Proyecto ¢ FCA ¢ (]
1 Salén multiuso h - - - -
Equipos
multimedias y - - - -
2 de publicidad h
Materiales y ) ) ) )
3 utiles varios pag.
Honorarios ) ) ) )
4 prof. Externo h
Honorarios ) ) ) )
5 Prof. Tutores h
Honorarios
Prof. - - - -
6 Coordinador h
7 Movilidad km - - -
8 Certificados Unidad - - -
Sub totales ¢ - -
Sub totales ¢ -
Imprevisto ¢ 10% -
TOTAL REQUERIMIENTO & -
CUADRO DE INGRESO ESPERADO
Items Conceptos Monto ¢ | Cantidad Total ¢
1 Inversion -




