
 

 

 
 

 

Apreciado Usuario del servicio de correo electrónico de la FCA, 

 

 A partir del día 26/06/2017 el servicio de correo electrónico institucional funcionará de manera exclusiva a través de 

los servicios de GSuite (Google for Education). Por tanto, serán reemplazados los hasta ahora mecanismos como el Webmail 

(https://webmail.una.py) y los programas clientes de correo (Ms Outlook, Thunderbird, etc.). 

 Para utilizar su cuenta institucional a través de la plataforma GSuite deberá activarla primero. 
 

 Para proceder a la activación de su correo institucional en la nueva plataforma, sírvase seguir los siguientes pasos: 
 

1. A través del software navegador de su preferencia, acceda a la  dirección web https://gmail.com  (ver figura 1) 

 

2. En el campo habilitado para la indicación del correo electrónico, complete su dirección de correo institucional. Ej. 

juanperez@agr.una.py 
 

3. Seleccione el botón “Siguiente”. 
 
OBS.: En caso que anteriormente haya configurado su cuenta de la Facultad en algún servicio de GMAIL, podrían desplegarse 

las opciones mostradas en la figura 2; en ese caso, debe seleccionar la opción “Cuenta de Google Apps de la organización”. 
 

4. En el campo habilitado para la contraseña, escriba la clave secreta que su Administrador de Sistemas le ha 

suministrado para el acceso exclusivo a su cuenta. Si aún no tiene la contraseña, favor comunicarse con el 

Departamento de Informática para crear su contraseña de activación. 
 

5. A continuación la plataforma le solicitará que indique una nueva contraseña.  La que defina en este punto es la que 

utilizará para acceder a su dirección de correo a partir de ese momento, reemplazando así la clave referida en el punto 

(4). 
 

6. Como siguiente paso, la plataforma podrá solicitarle algún mecanismo para recuperación futura de su clave de acceso, 

en caso de pérdida u otro motivo. Puede suministrar algún número telefónico válido, o bien, alguna dirección de correo 

alternativa de su uso personal. 

 OBS.: Si bien este paso es opcional, es recomendable su consideración. (ver figura 3) 

 

7. Finalmente, podrá ver las opciones de la nueva plataforma que estará vigente a partir del 26/06/2017, para la gestión de 

sus correos, mensajería instantánea, videollamadas, repositorio de documentos, y muchos servicios más. 
 

 

IMPORTANTE 

Ponemos a conocimiento que todos los mensajes que estuvieren almacenados, para su dirección institucional en nuestros servidores 

de correo actuales, serán transferidos de manera gradual a la nueva plataforma de Google. La migración iniciará en fecha 

26/06/2017 (en coincidencia con la activación de la nueva plataforma) y el tiempo total de transferencia será proporcional al 

volumen del contenido que tenga alojado. 
 

Favor sírvase en consultar cualquier inconveniente o duda que tenga en este procedimiento de activación. 
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Figura 3: Opciones de recuperación de contraseña 

Figura 2: Opciones para selección de cuenta Google 

 

Figura 1: Inicio de Gmail 

https://gmail.com/

